
申込みから利用開始までのISMSコンパス関連操作等概要
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①ISMSコンパス環境設定ヒアリングシート（Excel）を送付いたしますので、内容を記
述の上、返信ください。

②利用環境設定後、OneDriveの共有メールが送付されます。Microsoftアカウントに
ログインしてください。
ログイン後ISMSコンパスのフォルダが表示されますので、その中の任意のファイル
が開けるかどうか確認してください。

③郵送にてお届けいたします、「ISMSコンパス管理者アカウント情報」にある「ISMS
コンパスのURL」を開き「管理者アカウント」と「初期パスワード」を使用しログインして
ください。ログインができれば、ISMSコンパスの全機能の利用（ISMSコンパス管理
者として）ができます。

④ISMSコンパスを利用する方々をユーザー登録します。
・ユーザー登録はISMSコンパス操作マニュアルユーザー登録編参照

⑤以降はISMS認証への活動をISMSコンパスを活用して実施します。
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Microsoft OneDriveログイン
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Microsoftアカウント情報

Microsoft　URL
指定のログインページにアクセスし、 Microsoft OneDriveへログインします。

Microsoftアカウント

［ユーザー名］
　鈴木テスト

［PASS］
　isms2025isms

［メールアドレス］
　shinsuzuki.ow1@gmail.com

https://www.microsoft.com/ja-jp/microsoft-365/onedrive/online-cloud-storage

4



Microsoft OneDriveログイン①
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①

①サインインをクリック



Microsoft OneDriveログイン②
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①

①メールアドレスを入力

②「次へ」をクリック

②



Microsoft OneDriveログイン③
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①

①パスワードを入力

②「サインイン」をクリック

②



Microsoft OneDriveログイン④
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①

①サインインの状態を維持しますか？→「はい」をクリック



Microsoft OneDriveログイン⑤

9

Microsoft OneDriveへログインできました。



ユーザー側OneDrive共有設定承認処理
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①ユーザー側OneDrive共有設定承認処理
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OneDrive管理者アカウントから「ISMS文書」フォルダへのアクセスの許可を付与されると、ユー
ザー側でも「ISMS文書」へのアクセスが可能になります。
アクセス許可を付与されたユーザーに通知メールが届きますのでご確認ください。
※画像は管理者側のOneDriveでの操作です。



②ユーザー側OneDrive共有設定承認処理
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　ユーザーに送付されるメールの内容です。
　「開く」をクリックして共有されたフォルダをご確認ください。
　承認が完了すると各ユーザーのOneDrive内に「〇〇」フォルダが表示されます。
（表示されない場合は管理者にご相談ください。）


